
А ДМ И НИ СТРА ЦИ Я М У Н И Ц И П А ЛЬН О ГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
НО ВО П О КРО ВСКИ Й  РАЙОН

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ОТ J / .  / 2 .  2019

ст-ца Н овопокровская

Об утверж дении административного регламента по 
предоставлению  администрацией муниципального  

образования Н овонокровский район муниципальной  
услуги «П редоставление зем ельны х участков, 

находящ ихся в государственной или муниципальной  
собственности, отдельны м категориям граждан в 

собственность бесплатно»

В соответствии  с Ф едеральны м законом  от 6 октября 2003 года 
№  131-Ф З «Об общ их принципах организации м естного сам оуправления в 
Российской Ф едерации», Ф едеральны м  законом  от 27 июля 2010 года 
№  210-Ф З «Об организации  предоставления государственны х и
муниципальны х услуг» , в целях повы ш ения качества и доступности  
оказания м униципальны х услуг адм инистрацией  м униципального 
образования Н овопокровский район п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению  
администрацией м униципального образования Н овопокровский район 
муниципальной услуги «П редоставление земельны х участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям 
граждан в собственность бесплатно» (прилож ение).

2. Отделу экономики, прогнозирования и инвестиций администрации 
муниципального образования (Уваров А .Н .) обеспечить размещ ение 
настоящ его постановления на официальном сайте администрации 
муниципального образования Н овопокровский район в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» https://novopokrovskaya.com .

3. Отделу по организационным вопросам и взаимодействию  с органами 
местного самоуправления администрации муниципального образования 
(Красников Д.П.) обеспечить официальное обнародование настоящ его 
постановления в установленны х местах.

4. Контроль за выполнением настоящ его постановления возложить на 
первого заместителя главы администрации муниципального образования 
Н овопокровский район, начальника управления сельского хозяйства 
М ихайленко В.В.
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5. П остановление вступает в силу со дня 
обнародования.

Н овопокровский район Л ' У'.л

Щ  ОБЩИЙ Р  
Ь ж  ОТДЕЛ Ifed

его официального

Ю.М. Ревякин

https://novopokrovskaya.com


П рилож ение

У ТВЕРЖ ДЕН
постановлением администрации 
муниципального образования 
Н овопокровский район 
от

А Д М И Н И С ТРА ТИ ВН Ы Й  РЕГЛАМ ЕН Т
предоставления администрацией муниципального 

образования Н овопокровский район муниципальной услуги 
«П редоставление земельных участков, находящ ихся 
в государственной или муниципальной собственности, 

отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»

1. Общ ие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. А дминистративный регламент предоставления администрацией 
муниципального образования Н овопокровский район муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в
собственность бесплатно» (далее соответственно -  муниципальная услуга, 
Регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность выполнения 
административных процедур (действий) по предоставлению  администрацией 
муниципального образования Новопокровский район муниципальной услуги 
«Предоставление земельны х участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в
собственность бесплатно».

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющ ими право на получение муниципальной
услуги, являются граж дане созданные гражданами, в случаях предоставления 
земельного участка иным не указанным в подпункте 6 статьи 39.5 Земельного 
кодекса Российской Ф едерации отдельным категориям граждан и (или) 
некоммерческим организациям , созданным гражданами, в случаях,
предусмотренных федеральным законами, отдельным категориям граждан в 
случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Ф едерации.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 
обработка персональных данны х лица, не являющегося заявителем, и если в 
соответствии с федеральным законом обработка таких персональны х данных
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мож ет осущ ествляться с согласия указанного лица, при обращении за 
получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет 
документы, подтверждаю щ ие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. 
Документы, подтверждаю щ ие получение согласия, могут быть представлены, 
в том числе, в форме электронного документа. Действие настоящей части не 
распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на 
разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено 
уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. От имени 
несоверш еннолетних и лиц, признанных недееспособными, согласие на 
обработку данных даю т их законные представители.

1.3. Требования к порядку информирования  
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте администрации муниципального образования 
Новопокровский район (https://novopokrovskaya.com ) (далее -  Официальный 
сайт), а также в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(www.gosuslugi.ru) (далее -  Единый портал) и на Портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) 
(далее -  Региональный портал).

1.3.1.1. И нформирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осущ ествляется администрацией муниципального образования 
Новопокровский район (далее -  Администрация, Уполномоченный орган):

1) в устной форме при личном приеме Заявителя;
2) с использованием средств телефонной связи;
3) путем направления письменного ответа на обращение Заявителя 

посредством почтовой связи;
4) путем направления ответа в форме электронного документа 

на обращ ение Заявителя с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  Интернет), в том числе 
с официального электронного адреса Уполномоченного органа;

5) с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, 
памяток и т.д.);

6) на информационных стендах;
7) путем размещ ения информации в открытой и доступной форме 

в Интернете на официальном сайте Уполномоченного органа, на Едином 
портале и Региональном портале.

1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме

https://novopokrovskaya.com
http://www.gosuslugi.ru
http://www.pgu.krasnodar.ru
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Заявителя или с использованием средств телефонной связи предоставляется 
информация по следую щим вопросам:

1) о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявление 
о предоставлении муниципальной услуги;

2) о принятии решения по конкретному заявлению  о предоставлении 
муниципальной услуги;

3) о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 
предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия);

4) об исчерпывающ ем перечне документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требованиях к оформлению  
указанны х документов, а такж е перечне документов, которые Заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;

5) о месте размещ ения на официальном сайте справочной информации 
по предоставлению  муниципальной услуги;

6) по иным вопросам, входящим в компетенцию  долж ностных лиц 
Уполномоченного органа, не требую щим дополнительного изучения.

1.3.1.3 К онсультирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно.

Должностное лицо У полномоченного органа, осущ ествляю щ ее 
консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
(в устной форме или посредством средств телефонной связи), долж но 
корректно и внимательно относиться к Заявителям.

При консультировании по телефону долж ностное лицо 
Уполномоченного органа называет свою  ф амилию , имя и отчество, 
долж ность, а затем в вежливой форме четко и подробно информирует 
обративш егося по интересую щ ему его вопросу.

Если должностное лицо У полномоченного органа не может ответить на 
вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного 
времени, он может предложить обративш емуся обратиться письменно, либо 
назначить другое удобное для заинтересованного лиц а время для получения 
информации.

1.3.1.4. Письменное информирование Заявителя осущ ествляется путем 
направления письменного ответа с использованием почтовой связи на 
почтовый адрес Заявителя.

Письменный ответ должен содержать полный и мотивированный ответ 
на поставленный вопрос.

1.3.2. Порядок, форма, место размещ ения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являю тся необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в государственном автономном учреж дении Краснодарского края 
«М ногофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее -  МФЦ).
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1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления 
м естах У полномоченного органа, а также в М ФЦ размещается следующая 
информация:

1) информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) сроки предоставления муниципальной услуги;
3) размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых 

Заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
4) информацию о дополнительных (сопутствую щих) услугах, а также 

об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 
услуги, размерах и порядке их оплаты;

5) перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 
предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия);

6) исчерпывающ ий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 
документов, а такж е перечень документов, которые Заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;

7) порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 
У полномоченного органа, муниципальных служащ их, МФЦ, работников 
М Ф Ц;

8) шаблон и образец заполнения заявления для предоставления 
муниципальной услуги;

9) иная информация, необходимая для предоставления муниципальной 
услуги.

1.3.2.2. Справочная информация, включая информацию о месте 
нахождения и графике работы, справочных телефонах, адресе официального 
сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещ ается 
на официальном сайте Уполномоченного органа, на Едином портале 
и Региональном портале.

2. С тандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Н аименование муниципальной услуги -  «Предоставление 
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно».

2.2. Наименование органа, предоставляю щ его  
муниципальную услугу

2.2.1. П редоставление муниципальной услуги осуществляется 
Администрацией через отдел по управлению муниципальным имуществом, 
земельными ресурсами и по правовым вопросам администрации (далее -  
О тдел).
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2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвую т М Ф Ц  на 
основании заключенных между государственным автономным учреж дением 
Краснодарского края «М ногофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» и 
администрацией соглаш ения и дополнительных соглашений к нему.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
ж ительства или места пребывания имеет право на обращ ение в любой по его 
выбору М ФЦ в пределах территории К раснодарского края для предоставления 
ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

П редоставление муниципальной услуги в М Ф Ц по экстерриториальному 
принципу осущ ествляется на основании соглашений о взаимодействии, 
заклю ченны х уполномоченным М Ф Ц  с федеральными органами 
исполнительной власти, органами внебю джетных фондов, органами местного 
самоуправления в Краснодарском крае.

2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги 
Уполномоченный орган взаимодействует с:

1) Федеральным государственным бю джетным учреж дением
«Ф едеральная кадастровая палата Ф едеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю;

2) Отделом архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования Новопокровский район;

3) Аминистрациями сельских поселений муниципального образования 
Н овопокровский район.

2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Ф едерального закона 
от 27 июля 2010 года №  210-Ф З «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», органам, предоставляю щ им 
муниципальные услуги, установлен запрет требовать от заявителя
осущ ествления иных действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращ ением в иные органы 
местного самоуправления, государственные органы, организации, за 
исклю чением получения услуг, вклю ченных в перечень услуг, которые
являю тся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утверж денный нормативно-правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) постановление о предоставлении земельного участка, 

находящ егося в государственной или муниципальной собственности в 
собственность бесплатно;

2) письменный мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.
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2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) 
электронных образов документов заверяется уполномоченными 
должностными лицами Уполномоченного органа.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу на бумажном носителе Заявитель имеет 
право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель 
по его выбору вправе получить:

1) постановление о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности отдельным категориям 
граждан в собственность бесплатно или письменный мотивированный отказ в 
форме электронного документа, подписанное должностным лицом 
Уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

2) постановление о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности отдельным категориям 
граждан в собственность бесплатно или письменный мотивированный отказ 
на бумажном носителе, подтверждающее содержание электронного 
документа, направленного Уполномоченным органом в МФЦ;

3) постановление о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности отдельным категориям 
граждан в собственность бесплатно или письменный мотивированный отказ 
на бумажном носителе.

2.4. С рок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвую щ ие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления предоставления муниципальной  

услуги в случае, если возможность приостановления  
предусмотрена законодательством Российской Федерации, 

срок вы дачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 
тридцати календарных дней со дня регистрации заявления.

В случае подачи заявителем заявления на получение муниципальной 
услуги через Единый портал и Региональный портал срок предоставления 
муниципальной услуги не превыш ает тридцать календарных дней.

2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет один день.

2.5. Нормативные правовые акты, 
регулирую щ ие предоставление муниципальной услуги
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2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирую щ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования), размещ ается на оф ициальном 
сайте, Едином портале и Региональном портале.

2.6. И счерпы вающ ий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативны ми правовыми актами для предоставления  

муниципальной услуги и услуг, которые являю тся необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащ их  

представлению заявителем , способы  их получения заявителем, в том  
числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет 
следую щ ие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка, находящ егося в 
муниципальной собственности, отдельным категориям граждан без 
проведения торгов в собственность бесплатно (прилож ение 1), в котором 
указываю тся:

а) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), место ж ительства 
заявителя и реквизиты документа, удостоверяю щ его личность заявителя;

б) кадастровый номер испраш иваемого земельного участка;
в) основание предоставления земельного участка без проведения торгов в 

соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Ф едерации 
отдельным категориям граждан в собственность бесплатно;

г) вид права, на котором заявитель ж елает приобрести земельный 
участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю  
допускается на нескольких видах прав;

д) реквизиты реш ения об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок 
предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд;

е) цель использования земельного участка;
ж) реквизиты реш ения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 
земельный участок предоставляется для размещ ения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

з) реквизиты реш ения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в случае, если испраш иваемый земельный участок 
образовывался или его границы уточнялись на основании данного реш ения;

и) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем.

О бразец заполнения заявления приведен в Приложениях №  2 к 
настоящ ему Регламенту;

2) К заявлению  прилагаются следующие документы:
а) копия документа, подтверждающего личность заявителя или личность 

представителя заявителя, если заявление представляется представителем 
заявителя (с предъявлением оригинала или в виде электронного образа такого 
документа, если заявление подается или направляется в форме электронного 
документа. П редставления указанного в настоящем подпункте докум ента не 
требуется в случае представления заявления посредством отправки через 
личный кабинет Единого портала или Портала Краснодарского края, а  также, 
если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной 
подписью );

б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 
случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность 
в виде электронного образа такого документа, если заявление подается или 
направляется в форме электронного документа);

в) документы, подтверждаю щ ие право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов, предусмотренные перечнем, 
утвержденным приказом М инистерства экономического развития Российской 
Федерации от 12 января 2015 го д а№  1 «Об утверждении перечня документов, 
подтверждаю щ их право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов», за исключением документов, которые долж ны быть 
представлены в администрацию  в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия;

г) документы, подтверждаю щ ие право на приобретение земельного 
участка, установленные законодательством Краснодарского края.

2 .6 .2 .В случае подачи заявления через представителя Заявителя 
представляется документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, 
а такж е документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.6.3. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы 
Заявителем:

1) на бумажном носителе, непосредственно в Уполномоченный орган 
при личном обращ ении или посредством почтовой связи;

2) на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ;
3) посредством использования Единого портала, Регионального портала.

2.7. Исчерпывающ ий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления  

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении  
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвую щ их в предоставлении государственных и 
муниципальны х услуг, и которые заявитель вправе представить, а такж е  

способы  их получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления
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2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, находящ иеся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления муниципальных образований К раснодарского края 
и иных органов, участвую щ их в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе представить:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости (о здании и (или) сооруж ении, расположенном(ых) на 
испраш иваемом земельном участке);

3) справка из ИСОГД.
2.7.2. Н епредставление Заявителем указанны х документов не является 

основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осущ ествления 

действий, предоставление или осущ ествление которых, не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отнош ения, возникаю щ ие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждаю щ их внесение Заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляю щ их 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Ф едерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Ф едерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 
частью  6 статьи 7 Ф едерального закона от 27 июля 2010 года №  210-Ф З 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю чением 
случаев, предусмотренных подпунктами «а» -  «г» пункта 4 части 1 статьи 7 
Ф едерального закона от 27 июля 2010 года №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг 
по экстерриториальному принципу У полномоченный орган не вправе 
требовать от Заявителя или М ФЦ предоставления документов на бумажных
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носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, 
регламентирую щ им предоставление муниципальной услуги.

2.9. И счерпы вающ ий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представление заявителем документов, оформленных не в 
соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, не 
позволяю щ их однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного 
адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

2) несоблю дение установленных условий признания действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 
Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращ ении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утверж денных постановлением П равительства Российской Федерации 
от 25 августа 2012 года №  852 «Об утверждении Правил использования 
усиленной квалифицированной электронной подписи при обращ ении за 
получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения 
в П равила разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг», которой подписан электронный 
документ (пакет электронных документов);

3) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем 
заявителя.

2.9.2. О тказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя 
после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя 
информирует муниципальный служащий Уполномоченного органа либо 
работник М Ф Ц, ответственный за прием документов, объясняет Заявителю  
содерж ание выявленных недостатков в представленных документах и 
предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по требованию Заявителя 
подписывается работником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного 
органа и выдается Заявителю  с указанием причин отказа не позднее одного 
дня со дня обращ ения Заявителя за получением муниципальной услуги.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных 
документов при наличии намерения их сдать.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя



11

после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме 
документов.

2.10. Исчерпывающ ий перечень оснований для приостановления  
или отказа в предоставлении м униципальной услуги

2.10.1. О снований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Ф едерации не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исклю чением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или 
подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии 
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Ф едерации;

2) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения торгов;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 
товарищ еству, за исклю чением случаев обращ ения с таким заявлением члена 
этого товарищ ества (если такой земельный участок является садовым или 
огородным) либо собственников земельных участков, расположенны х в 
границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества 
для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком 
общ его назначения);

4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен некоммерческой организации для 
комплексного освоения территории в целях индивидуального ж илищ ного 
строительства, за исклю чением случаев обращ ения с заявлением члена этой 
организации либо этой организации, если земельный участок является 
земельным участком общ его пользования этой организации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооруж ение, объект незаверш енного 
строительства, принадлеж ащ ие гражданам или ю ридическим лицам, за 
исклю чением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооруж ения, строительство которых не заверш ено), размещ ение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещ енные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Ф едерации, либо с заявлением о предоставлении земельного
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участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незаверш енного строительства, а также случаев, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка и в отнош ении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незаверш енного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо реш ение 
о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
реш ениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незаверш енного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
заверш ено), размещ ение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещ енные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Ф едерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 
сооружения, помещ ений в них, этого объекта незаверш енного строительства;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте 
и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 
предоставлении земельного участка;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающ ий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исклю чением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 
с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 
исклю чением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, 
объекта незаверш енного строительства, расположенных на таком земельном 
участке, или правообладатель такого земельного участка;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 
с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с 
другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за 
исклю чением случаев, если такой земельный участок предназначен для
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размещ ения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанны х объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован из земельного участка, в отнош ении которого 
заклю чен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной 
документацией по планировке территории предназначен для размещ ения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исклю чением случаев, если с заявлением о 
предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 
заклю чен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматриваю щ ие обязательство данного 
лиц а по строительству указанных объектов;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещ ение о проведении 
которого размещ ено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Ф едерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Ф едерации заявление о проведении 
аукциона по его продаже или аукциона на право заклю чения договора его 
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 
подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 настоящ его К одекса и уполномоченным 
органом не принято реш ение об отказе в проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Ф едерации;

14) в отнош ении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, опубликовано и размещ ено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещ ение о 
предоставлении земельного участка для индивидуального жилищ ного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного 
хозяйства или осущ ествления крестьянским (ф ермерским) хозяйством его 
деятельности;

15) разреш енное использование земельного участка не соответствует 
целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за исклю чением случаев размещ ения 
линейного объекта в соответствии с утверж денным проектом планировки 
территории;

16) испраш иваемый земельный участок полностью  расположен в 
границах зоны с особыми условиями использования территории, 
установленны е ограничения использования земельны х участков в которой не 
допускаю т использования земельного участка в соответствии с целями
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использования такого земельного участка, указанными в заявлении о 
предоставлении земельного участка;

17) площ адь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной 
гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превыш ает 
предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Ф едерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих здания, сооружения;

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается;

21) в отнош ении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исклю чением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Ф едеральным 
законом от 13 июля 2015 г. № 218-Ф З «О государственной регистрации 
недвижимости»;

26) площ адь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площ адь, указанную в схеме расположения
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земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок образован, более чем на десять процентов.

П редоставление земельных участков, находящ ихся в муниципальной 
собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно по 
основаниям, указанным в подпункте 7 статьи 39.5 Земельного кодекса 
Российской Ф едерации, осущ ествляется однократно. Если гражданин имеет 
право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно по 
нескольким основаниям, указанным в подпункте 7 статьи 39.5 Земельного 
кодекса Российской Ф едерации, этот гражданин вправе получить бесплатно в 
собственность земельный участок по одному из указанны х оснований.

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 
повторному обращ ению  Заявителя после устранения причины, послужившей 
основанием для отказа.

2.11. Перечень услуг, которые являю тся необходимыми и 
обязательны ми для предоставления муниципальной услуги, в том числе  

сведения о докум енте (документах), вы даваемом (выдаваемых) 
организациями, участвую щ ими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
представления муниципальной услуги, законодательством Российской 
Ф едерации не предусмотрено.

2.12. П орядок, размер и основания взимания  
государственной пош лины  или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.12.1. Государственная пош лина или иная плата за предоставление 
муниципальной услуги не взимается. П редоставление муниципальной услуги 
осущ ествляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы  
за предоставление услуг, которые являю тся необходимыми и 

обязательны ми для предоставления муниципальной услуги, вклю чая  
информацию  о методике расчета размера такой платы

2.13.1. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.

2.14. М аксимальны й срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвую щ ей в предоставлении
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муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг

2.14.1. М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата 
предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя не 
должен превышать 15 минут.

2.15. С рок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвую щ ей в предоставлении муниципальной  
услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация поступивш его в Уполномоченный орган заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся 
в них сведений), осущ ествляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и (или) документов (содержащихся в них сведений), поступивш его 
в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый 
за ним рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поданных в том 
числе посредством Единого портала, Регионального портала, 
официального сайта, не может превышать двадцати минут.

2.16. Требования к помещ ениям, в которых предоставляется  
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов  

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению  визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации  
о социальной защ ите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещ ается 
при входе в здание, в котором осуществляется деятельность Уполномоченного 
органа, на видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга
оборудуется входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей
в помещения.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащ ей информацию об Уполномоченном органе, а такж е
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оборудуется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного 
передвижения граждан.

2.16.4. М еста предоставления муниципальной услуги оборудую тся 
с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии 
с действую щ им законодательством Российской Федерации о социальной 
защ ите инвалидов, в том числе обеспечиваю тся:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором 
организовано предоставление услуг, к местам отды ха и предоставляемым 
услугам;

2) возможность самостоятельного передвиж ения по территории объекта, 
на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и 
выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровож дение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, 
на котором организовано предоставление услуг;

4) надлежащ ее размещ ение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений 
их ж изнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а такж е надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, 
собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю щ его ее специальное 
обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

7) оказание работниками органа (учреж дения), предоставляю щ его 
услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, меш аю щ их 
получению  ими услуг наравне с другими органами.

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
зал ожидания, м еста для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим 
правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности 
труда, а такж е оборудоваться системами кондиционирования (охлаждения 
и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещ ения 
о возникновении чрезвычайной ситуации. Н а видном месте располагаю тся 
схемы размещ ения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. 
Предусматривается оборудование доступного места общ ественного 
пользования (туалет).

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками 
(вывесками), содержащ ими информацию  о номере кабинета и наименовании
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структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляю щ его 
муниципальную  услугу.

2.16.7. М еста для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги оборудуются: телефоном, факсом, копировальным 
аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, 
кресельными секциями для посетителей, а такж е справочно-правовыми 
системами, информационными стендами.

2.16.8. И нф ормационные стенды должны содержать сведения, указанные 
в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 1 Регламента и размещаться на видном, 
доступном месте.

2.16.9. О формление визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги долж но 
соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию  
информации Заявителями.

2.16.10. П рием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги 
осущ ествляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа.

2.16.11. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа, 
предоставляю щ его муниципальную услугу, оборудуется компьютером 
и оргтехникой, позволяющ ими своевременно и в полном объеме получать 
справочную  информацию  по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.12. Д олж ностны е лица Уполномоченного органа, ответственные 
за предоставление муниципальной услуги, обеспечиваются 
идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными 
табличками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том  
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами  
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления  
муниципальной услуги, в том числе с использованием  

информационно-коммуникационных технологий, возможность либо  
невозможность получения муниципальной услуги  

в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальны х услуг (в том числе в полном объеме), по выбору

заявителя (экстерриториальны й принцип), посредством запроса  
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных  

услуг в многофункциональны х центрах предоставления государственных  
и муниципальны х услуг, предусмотренного статьей 15.1 Ф едерального  

закона от 27 ию ля 2010 года № 210-Ф З «Об организации предоставления  
государственны х и муниципальных услуг»

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:



19

1) полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги;

2) наглядность форм размещаемой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги;

3) оперативность и достоверность предоставляемой информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги;

4) установление и соблюдение требований к помещ ениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга;

5) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а такж е выдачи заявителям 
документов по результатам предоставления муниципальной услуги в М ФЦ;

6) количество взаимодействий заявителя с долж ностными лицами 
Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги 
и их продолжительность;

7) установление и соблю дение срока предоставления муниципальной 
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги;

8) своевременное рассмотрение документов, представленных 
Заявителем,
в случае необходимости -  с участием Заявителя;

9) отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

10) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, 
в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной 
услуги, предоставляемой в электронном виде:

1) доступность инф ормации о порядке предоставления муниципальной 
услуги;

2) доступность электронны х форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

3) доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, 
необходимых для получения муниципальной услуги;

4) время ож идания ответа на подачу заявления;
5) время предоставления муниципальной услуги;
6) удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая 

процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных 
платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной 
услуги, а такж е получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель 
взаимодействует с долж ностным и лицами Уполномоченного органа не более 
двух раз (подача заявления и иных документов, необходимых для
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предоставления муниципальной услуги и получение результата 
предоставления муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий 
составляет: при подаче заявления -  не более 15 минут; при получении 
результата муниципальной услуги -  не более 15 минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе 
обращ аться в Уполномоченный орган за получением информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе 
обращ аться в МФЦ за получением информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество 
раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места 
жительства или места пребывания обращаться в любой по его выбору М Ф Ц в 
пределах территории Краснодарского края для предоставления ему 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в М Ф Ц по экстерриториальному 
принципу осущ ествляется на основании соглашений о взаимодействии, 
заклю ченных уполномоченным МФЦ с Уполномоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, в том числе Единого 
портала, Регионального портала Заявителю обеспечивается возможность:

1) получения информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

2) записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

3) формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной 

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

6) получения результата предоставления муниципальной услуги;
7) получения сведений о ходе выполнения запроса;
8) осущ ествления оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
2.17.6. Заявителю  обеспечивается возможность предоставления 

нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в М ФЦ 
в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-Ф З  «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» раздела «Стандарт предоставления государственной 
(муниципальной) услуги» (далее -  Комплексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим 
Регламентом в МФЦ, возможно при подаче Заявителем комплексного запроса.
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Заявление, составленное М ФЦ на основании комплексного запроса 
Заявителя, должно быть подписано уполномоченны м работником М Ф Ц  
и скреплено печатью МФЦ.

Заявление, составленное на основании комплексного запроса, 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляю тся в У полномоченный орган с прилож ением копии комплексного 
запроса, заверенной МФЦ.

Направление М Ф Ц заявлений, а также указанны х в части 4 статьи 15.1 
статьи Федерального закона от 27 июля 2010 г. №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» документов 
в Уполномоченный орган осущ ествляется не позднее одного рабочего дня, 
следую щ его за днем получения комплексного запроса.

Получение М Ф Ц отказа в предоставлении государственных 
(муниципальных) услуг, вклю ченных в комплексный запрос, не является 
основанием для прекращ ения получения иных государственных 
(муниципальных) услуг, указанны х в комплексном запросе, за исклю чением 
случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 
предоставления иных государственных (м униципальны х) услуг, вклю ченных 
в комплексный запрос.

2.18. Иные требования, в том числе учиты ваю щ ие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному  

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления  

муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет 
заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (сведения), 
необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) на бумажном носителе в У полномоченный орган при личном 
обращ ении;

2) на бумажном носителе в У полномоченный орган посредством 
почтовой связи;

3) на бумажном носителе в М ФЦ при личном обращ ении;
4) в форме электронны х документов с использованием информационно­

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, 
Регионального портала.

2.18.2. МФЦ при обращ ении Заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги осущ ествляю т:

1) формирование электронны х документов и (или) электронных образов 
заявления, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного 
хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной 
подписью  в установленном порядке;
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2) направление с использованием информационно 
телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) 
электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным 
лицом МФЦ, в Уполномоченный орган.

2.18.3. При направлении заявлений и документов в электронной форме 
с использованием Единого портала или Регионального портала, заявление и 
документы долж ны  быть подписаны усиленной квалифицированной 
электронной подписью  в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 6 апреля 2011 года № 63 -Ф 3  «Об электронной подписи» и постановления 
П равительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращ ении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную  
подпись в случае, предусмотренном пунктом 2 1 Правил определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращ ении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением П равительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года 
№  634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», 
согласно которому, в случае если при обращ ении в электронной форме 
за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 
Заявителя - физического лица осуществляются с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно­
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее -  Единая система идентификации и аутентификации), 
Заявитель вправе использовать простую электронную  подпись при обращ ении 
в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что 
при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица 
установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  
административны х процедур (действий), требования к порядку 

их вы полнения, в том числе особенности выполнения  
административны х процедур в электронной форме

3.1. И счерпы вающ ий перечень административны х процедур  
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

33.1.1. П редоставление муниципальной услуги включает в себя 
последовательность следую щих административных процедур (действий):

1) прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов;
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2) запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках 
меж ведомственного взаимодействия;

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
4) принятие реш ения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги;
5) передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа 

в М Ф Ц;
6) выдача (направление) Заявителю  результата предоставления 

муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии 

рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполномоченным 
органом , обративш ись с соответствую щ им заявлением в Уполномоченный 
орган, в том числе в электронной форме, либо МФЦ.

3.2. П оследовательность выполнения  
административны х процедур (действий) осущ ествляемы х 

администрацией муниципального образования  
Новопокровский район

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращ ение Заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и документами, 
указанными в подразделе 2.6 Регламента, а также документами, указанными 
в подразделе 2.7 Регламента, представленными Заявителем по его инициативе 
самостоятельно, или поступление заявления и документов 
в Уполномоченный орган из МФЦ.

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены 
в Уполномоченный орган по почте. В этом случае направляются копии 
документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом 
порядке, подлинники документов не направляются.

Должностное лицо У полномоченного органа:
1) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 
Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, 
представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно;

2) производит регистрацию  заявления и документов, указанных 
в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 
Регламента, представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, в 
день их поступления в Уполномоченный орган;

3) сопоставляет указанны е в заявлении сведения и данны е в 
представленных документах;

4) выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые 
не позволяют однозначно истолковать их содержание;
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5) в случае представления не заверенной в установленном порядке 
копии документа указанного в подразделе 2.6 Регламента, и документов, 
указанных в подразделе 2.7 Регламента, представленных Заявителем по его 
инициативе самостоятельно, должностное лицо Уполномоченного органа 
сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную  надпись «Верно», 
должность лица, заверивш его копию, личную подпись, инициалы, фамилию, 
дату заверения, а  оригиналы документов возвращ ает Заявителю;

6) выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов, 
указанных в подраздела 2.6 Регламента, и документов, указанных в подразделе
2.7 Регламента, представленных Заявителем по его инициативе 
самостоятельно. При направлении документов по почте, направляет 
извещ ение о дате получения (регистрации) указанных документов не позднее 
чем через 1 (один) рабочий день с даты их получения (регистрации) по почте.

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме) 
документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, должностное лицо 
Уполномоченного органа возвращ ает их Заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Регламента 
содержат основания предусмотренные пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 
раздела 2 Регламента долж ностное лицо Уполномоченного органа принимает 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и направляет Заявителю  уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
с указанием причин отказа.

3.2.1.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 (один) рабочий день.

3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
(регистрацию) заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.7. Результатом административной процедуры является регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для 
отказа в приеме документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры 
является выдача Заявителю  должностным лицом Уполномоченного органа 
расписки-уведомления о приеме (регистрации) заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или выдача 
уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в 
рамках межведомственного взаимодействия.
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3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление Заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 подраздела
2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвую щ их 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.2. Долж ностное лицо У полномоченного органа запраш ивает 
в течение 1 (одного) рабочего дня с даты  приема (регистрации) заявления 
документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента 
в рамках меж ведомственного взаимодействия, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвую щ их в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.3. Долж ностное лицо Уполномоченного органа подготавливает 
и направляет в рамках меж ведомственного информационного взаимодействия 
меж ведомственные запросы о представлении документов и информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а такж е 
о представлении запраш иваемых сведений в форме электронного документа, 
согласно утвержденным формам запроса, который подписывается 
электронной цифровой подписью , или межведомственный запрос
о представлении запраш иваемых сведений на бумажном носителе, согласно
требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Ф едерального 
закона от 27 июля 2010 года №  210-Ф З «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

3.2.2.4. П одготовленны е меж ведомственные запросы направляю тся 
уполномоченным долж ностны м лицом Уполномоченного органа
с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подклю чаемых к ней региональных систем
межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической 
возможности) с использованием совместимых средств криптографической 
защ иты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том 
числе посредством электронны х сервисов, внесенных в единый реестр систем 
меж ведомственного электронного взаимодействия (далее -  СМ ЭВ), либо 
на бумажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом 
Уполномоченного органа, по почте, курьером или посредством факсимильной 
связи, при отсутствии технической возможности направления 
межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления 
муниципальной услуги.

По межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы, 
указанны е в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, предо­
ставляю тся в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения 
соответствую щ его меж ведомственного запроса.

3.2.2.5. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 6 (шесть) рабочих дней.
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3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 
за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является отсутствие документов, указанных в пункте 2.7.1 
подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвую щ их в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является получение 
документов, запраш иваемых в рамках межведомственного взаимодействия.

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация должностным лицом Уполномоченного 
органа поступивш их в рамках межведомственного взаимодействия 
документов, их приобщ ение к заявлению и документам, представленных 
Заявителем.

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного комплекта документов, предусмотренного подразделом 2.6 
Регламента, а такж е документов, предусмотренных подразделом 2.7 
Реглам ента

3.2.3.2. Долж ностное лицо Уполномоченного органа осущ ествляет 
проверку документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, 
указанны х пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, на предмет соответствия 
действующ ему законодательству и наличия оснований для предоставления 
муниципальной услуги либо оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 10 (десять) дней.

3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за рассмотрение 
заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является соответствие полного комплекта документов 
предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также документов, 
предусмотренных подразделом 2.7 Регламента требованиям законодательства, 
регулирую щ его предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является 
осущ ествление долж ностным лицом Уполномоченного органа проверки 
документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных 
пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, на предмет соответствия 
законодательству, регулирую щ ему предоставления муниципальной услуги.
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3.2.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры 
является приобщение поступивш ей информации к пакету документов, 
представленных заявителем.

3.2.4. Принятие реш ения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
окончание проверки документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, 
и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, на предмет 
соответствия действую щ ему законодательству.

3.2.4.2. Долж ностное лицо У полномоченного органа по результатам 
проверки документов указанны х в подразделе 2.6 Регламента, и документов, 
указанны х пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, в случае наличия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в течение 11 
(одиннадцати) дней готовит проект мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, обеспечивает его согласование и подписание 
в установленном в Уполномоченном органе порядке.

3.2.4.3. Долж ностное лицо Уполномоченного органа по результатам 
проверки документов указанны х в подразделе 2.6 Регламента, и документов, 
указанны х пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, в случае отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осущ ествляет 
подготовку постановления о предоставлении земельного участка, 
находящ егося в государственной или муниципальной собственности в 
собственность бесплатно, его подписание главой муниципального 
образования Н овопокровский район.

3.2.4.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 11 (одиннадцать) дней.

3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на долж ностное лицо Уполномоченного органа ответственное за рассмотрение 
заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является наличие оснований для предоставления муниципальной 
услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.7. Результатом административной процедуры является принятие 
реш ения о предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры 
является подготовка Д олж ностным лицом У полномоченного органа проекта 
постановления о предоставлении земельного участка, находящ егося в 
государственной или муниципальной собственности в собственность 
бесплатно или письменного мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.
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3.2.5. П ередача курьером пакета документов из Уполномоченного 
органа в МФЦ.

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подготовленный для выдачи результат предоставления муниципальной 
услуги.

3.2.5.2. П ередача документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги из Уполномоченного органа в М ФЦ осуществляется в 
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом Уполномоченного органа 
документов в М Ф Ц  осуществляется в течение одного рабочего дня после 
регистрации документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах, и содерж ит дату и время передачи документов, а также 
заверяется подписями должностного лица Уполномоченного органа 
и работника МФЦ.

3.2.5.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 (один) рабочий день.

3.2.5.4. И сполнение данной административной процедуры возложено 
на долж ностное лицо Уполномоченного органа ответственное за передачу 
пакета документов в МФЦ.

3.2.5.5. Критериями принятия решения по данной административной 
процедуре является подготовленный к выдаче Заявителю результат 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.2.5.6. Результатом административной процедуры является получение 
М Ф Ц результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи 
Заявителю.

3.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является наличие подписей должностного лица Уполномоченного 
органа и работника М Ф Ц в реестре, содержащем дату и время передачи пакета 
документов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
принятие Уполномоченным органом решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.6.2. Долж ностное лицо Уполномоченного органа в течение 1 
(одного) рабочего дня с момента согласования и подписания проекта 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, при отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, осущ ествляет выдачу уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично в руки Заявителю  
или направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.
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3.2.6.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 (один) рабочий день.

3.2.6.4. И сполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за  выдачу 
(направление) Заявителю  результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.5. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является наличие решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги или реш ения о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.6.6. Результатом административной процедуры является направление 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или 
результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры 
является выдача Заявителю  результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.3. Перечень административны х процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.3.1. П редоставление муниципальной услуги вклю чает в себя 
следую щ ие административны е процедуры (действия) в электронной форме:

1) получения информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

2) записи на прием в М Ф Ц  для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

3) формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) получения результата предоставления муниципальной услуги;
6) получения сведений о ходе выполнения запроса;
7) осущ ествления оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.

3.4. Порядок осущ ествления в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала государственных  

и муниципальны х услуг (функций), Регионального портала, 
административны х процедур (действий) в соответствии  

с положениями статьи 10 Ф едерального закона от 27 июля 2010 года 
№  210-Ф З «О б организации предоставления государственны х  

и муниципальны х услуг»

3.4.1. П олучение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги.
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Информация о предоставлении муниципальной услуги размещ ается на 
Едином портале, Региональном портале.

На Едином портале, Региональном портале, размещается следующая 
информация:

1) исчерпывающ ий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению  
указанны х документов, а такж е перечень документов, которые Заявитель 
вправе представить по собственной инициативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги;

5) исчерпывающ ий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осущ ествляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщ ений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется Заявителю  
бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а такж е отказ 
в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном 
портале.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких- 
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства Заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматриваю щего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию  Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе 
осущ ествляется прием Заявителей по предварительной записи в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является 
обращ ение Заявителя на Региональный портал, Единый портал 
многофункциональных центров предоставления государственных и
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муниципальных услуг Краснодарского края (далее - Единый портал М Ф Ц 
КК), с  целью получения муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала. 
Единого портала М Ф Ц  КК.

Заявителю предоставляется возможность записи в лю бые свободны е для 
прием а дату и время в пределах установленного в М Ф Ц графика приема 
Заявителей.

М Ф Ц не вправе требовать от Заявителя соверш ения иных действий, 
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Ф едерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие свободны х для приема даты и времени 
в пределах установленного в М Ф Ц графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получение 
Заявителем:

1) с использованием средств Регионального портала, в личном кабинете 
Заявителя уведомления о записи на прием в М Ф Ц;

2) с использованием средств Единого портала М Ф Ц КК уведомления 
о записи на прием в М Ф Ц  на данном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
сформированное уведомление о записи на прием в М Ф Ц.

3.4.3. Ф ормирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является 

авторизация Заявителя с использованием учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации на Едином портале, Региональном портале 
с целью  подачи в Уполномоченный орган запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде.

Ф ормирование запроса Заявителем осущ ествляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

На Едином портале, Региональном портале размещ аю тся образцы 
заполнения электронной формы запроса.

Ф орматно-логическая проверка сформированного запроса 
осущ ествляется автоматически после заполнения Заявителем каждого 
из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщ ения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
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а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 
указанны х в разделе 2.6 Регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной 
электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими 
направление совместного запроса несколькими Заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную  форму запроса значений в 
лю бой момент по ж еланию  пользователя, в том числе при возникновении 
ош ибок ввода и возврате для повторного ввода значений 
в электронную  форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой 
системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на 
Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствую щ их в Единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа Заявителя на Едином портале, Региональном 
портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а 
такж е частично сф ормированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанны е 
разделе 2.6 Регламента, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляю тся в Уполномоченный орган посредством Единого 
портала, Регионального портала

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является корректное заполнение Заявителем полей электронной формы 
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Ф ормирование запроса Заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном 
портале.

Результатом административной процедуры является получение 
Уполномоченным органом в электронной форме заявления и прилагаемых к 
нему документов посредством Единого портала, Регионального портала.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация запроса (заявления) посредством Единого портала, Регионального 
портала и получение Заявителем соответствующ его уведомления в личном 
кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему
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документов, направленных Заявителем посредством Единого портала, 
Регионального портала

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 

и регистрации Уполномоченным органом электронных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения 
в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги 
Заявителем.

При отправке запроса посредством Единого портала, Регионального 
портала, автоматически осущ ествляется форматно-логическая проверка 
сф ормированного запроса в порядке, определяемом Уполномоченным 
органом, после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы 
запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщ ения непосредственно 
в электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, 
по которому в личном кабинете Заявителя посредством Единого портала, 
Регионального портала, Заявителю  будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

После принятия запроса долж ностным лицом Уполномоченного органа, 
запросу в личном кабинете Заявителя посредством Единого портала, 
Регионального портала присваивается статус, подтверждающий его 
регистрацию .

При получении запроса в электронной форме должностным лицом 
Уполномоченного органа проверяется наличие оснований для отказа в приеме 
запроса, указанных в разделе 2.9 Регламента.

При наличии хотя бы одного из указанны х оснований долж ностное лицо 
Уполномоченного органа в срок, не превыш аю щ ий срок предоставления 
муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме 
документов для предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация 
поступивш их в У полномоченный орган в электронной форме заявления и 
прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера поступивш ему запросу или
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сформированному Уполномоченным органом уведомлению  об отказе в 
приеме документов.

3.4.5. П олучение результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является готовый

к выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель 

по его выбору вправе получить:
а) постановление о предоставлении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности в собственность
бесплатно или письменный мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного 
уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) постановление о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности в собственность
бесплатно или письменный мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содерж ание 
электронного документа, направленного Уполномоченным органом, в М ФЦ;

в) постановление о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности в собственность
бесплатно или письменный мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги на бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие результата предоставления муниципальной услуги, который 
предоставляется Заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) Заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры (получение результата предоставления муниципальной услуги 
в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж ностного 
лица Уполномоченного органа является уведомление о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя 
на Едином портале, Региональном портале.

3.4.6. П олучение сведений о ходе выполнения запроса.
Основанием для начала административной процедуры является 

обращ ение Заявителя на Единый портал или Региональный портал с целью 
получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.
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Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется Заявителю  Уполномоченным органом в срок, не превышающ ий 
одного рабочего дня после завершения выполнения соответствую щ его 
действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого 
портала или Регионального портала по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю  направляется:

а) уведомление о записи на прием в У полномоченный орган или М Ф Ц, 
содерж ащ ее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содерж ащ ее 
сведения о факте прием а запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждаю щ ей 
оплату муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содерж ащ ее сведения о принятии 
положительного реш ения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является обращ ение Заявителя на Единый портал или Региональный портал с 
целью  получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение 
Заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес 
электронной почты или в личном кабинете на Едином портале, Региональном 
портале по выбору Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
отображ ение текущ его статуса предоставления муниципальной услуги 
в личном кабинете Заявителя на Едином портале, Региональном портале в 
электронной форме.

3.4.7. О сущ ествление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги.

Основанием для начала административной процедуры является 
окончание предоставления муниципальной услуги Заявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на Региональном портале в случае формирования 
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
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Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является согласие Заявителя осуществить оценку доступности и качества 
муниципальной услуги, с использованием средств Регионального портала.

Результатом административной процедуры является оценка доступности 
и качества муниципальной услуги на Региональном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
уведомление об осуществлении оценки доступности и качества 
муниципальной услуги на Региональном портале.

3.4.8. Д осудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) 
либо муниципального служащего.

О снованием для начала административной процедуры является 
обращ ение Заявителя в Уполномоченный орган с целью получения 
муниципальной услуги.

Заявителю  обеспечивается возможность направления жалобы 
на решения и действия (бездействие) администрации муниципального 
образования Н овопокровский район, должностного лица Уполномоченного 
органа служащ его в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-Ф З «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» с использованием портала 
федеральной государственной информационной системы, обеспечивающ ей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), соверш енных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 
муниципальными служащ ими с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досудебного 
обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы 
досудебного обж алования с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», ответ Заявителю (представителя 
Заявителя) направляется посредством системы досудебного обжалования, 
а также способом, указанным Заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является неудовлетворенность Заявителя решениями и действиями 
(бездействиями) Уполномоченного органа, должностного лица 
У полномоченного органа, муниципального служащего.

Результатом административной процедуры является направление 
жалобы Заявителя в Уполномоченный орган, поданной с использованием 
системы досудебного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация ж алобы Заявителя, а также результата рассмотрения жалобы в 
системе досудебного обжалования.
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3.5. Порядок исправления допущ енны х опечаток и ош ибок  
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги

документах

3.5.1. О снованием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченны м органом заявления об исправлении допущ енных 
опечаток и ош ибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах (далее -  заявление об исправлении допущ енных опечаток 
и ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении допущ енны х опечаток и ош ибок 
подается в произвольной ф орме и должно содерж ать следую щ ие сведения:

1) наименование Уполномоченного органа, и (или) ф амилию , имя, 
отчество (последнее - при наличии) долж ностного лица Уполномоченного 
органа, выдавшего докум ент, в котором допущ ена опечатка или ош ибка;

2) фамилию , имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте ж ительства Заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахож дения Заявителя - ю ридического лица, а такж е номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым долж ен быть направлен ответ 
Заявителю;

3) реквизиты докум ентов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) 
ошибки;

4) краткое описание опечатки и (или) ош ибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе;

5) указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения 
вопроса об исправлении опечаток и (или) ош ибок, выявленных Заявителем, 
и замене документов, а  такж е представления (направления) результата 
рассмотрения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток 
и (или) ошибок.

3.5.3. К заявлению  об исправлении допущ енны х опечаток и ош ибок 
прилагаются:

1) копия документа, в котором допущ ена ош ибка или опечатка;
2) копия докум ента, подтверждаю щ его полномочия представителя 

Заявителя, -  в случае представления интересов Заявителя представителем.
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может 

превышать 5 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе 
заявления об исправлении допущ енных опечаток и ошибок.

3.5.5. В случае отказа Уполномоченного органа в исправлении 
допущ енных ими опечаток и ош ибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо наруш ения установленного срока 
таких исправлений, Заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ.

Ж алоба, поступивш ая в Уполномоченный орган в исправлении 
допущ енных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
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установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 
рабочих дней со дня ее регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следую щ их решений:

1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток 
и ош ибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам 

предоставления муниципальной услуги документы, направленных 
на исправление допущ енных опечаток и ош ибок, допущенных по вине 
Уполномоченного органа, плата с Заявителя не взимается.

4. Формы контроля за предоставлением  
муниципальной услуги

4.1. Порядок осущ ествления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными  

лицами положений регламента и иных нормативных 
правовы х актов, устанавливающ их требования к 
предоставлению  муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего 
Регламента.

4.1.2. Текущ ий контроль за соблю дением и исполнением 
ответственными должностными лицами Уполномоченного органа положений 
Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих 
требования к предоставлению  муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений осущ ествляется руководителем структурного подразделения 
Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по 
предоставлению  муниципальной услуги.

4.1.3. Текущ ий контроль осуществляется путем проведения проверок 
соблю дения и выполнения ответственными должностными лицами 
Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных 
нормативных правовых актов Российской Ф едерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений 
прав Заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений Заявителей, 
оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщ ательность 
проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия 
решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осущ ествления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
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муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. В целях осущ ествления контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, а такж е выявления и устранения нарушений прав 
Заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые 
проверки.

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осущ ествляется в соответствии 
с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращ ениям физических лиц 
и юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в 
ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов 
и сведений, указывающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются 
в виде акта, где отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 
устранению .

4.3. О тветственность должностны х л и ц  органа, предоставляю щ его  
муниципальную  услугу за реш ения и действия (бездействие), 
принимаемы е (осущ ествляемы е) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.3.1. О тветственность за надлежащ ее предоставление муниципальной 
услуги возлагается на руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, ответственного за организацию  работы по 
предоставлению  муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за  предоставление муниципальной 
услуги закрепляется в долж ностных инструкциях долж ностных лиц 
Уполномоченного органа, ответственных за  предоставление муниципальной 
услуги.

4.3.3. В случае выявления наруш ений законодательства Российской 
Федерации и законодательства Краснодарского края, положений настоящего 
Регламента, а такж е прав Заявителей виновные лица привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризую щ ие требования к порядку и формам  
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осуществляется в ф орме проверки соблю дения последовательности действий, 
определенны х административными процедурами по исполнению  
муниципальной услуги, принятием реш ений долж ностными лицами
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У полномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными лицами 
У полномоченного органа нормативных правовых актов Российской 
Ф едерации, К раснодарского края, а также положений настоящего Регламента.

4.4.2. П орядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны уполномоченных долж ностных лиц Уполномоченного 
органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным 
и эффективным.

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их 
объединений и организаций является самостоятельной формой контроля 
и осущ ествляется путем направления обращ ений в Уполномоченный орган 
и получения письменной и устной информации о результатах проведенных 
проверок и приняты х по результатам проверок мерах, в том числе 
обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) 
в ходе исполнения Регламента в судебном порядке, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебны й (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) органов, предоставляющих  
муниципальны е услуги, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное  
(внесудебное) обжалование действий (бездействий) и (или) реш ений, 

приняты х (осущ ествленных) в ходе предоставления  
муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо или заявитель имеет право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
и (или) решений, принятых (осуществленных) Уполномоченным органом, 
долж ностным лицом Уполномоченного органа, либо муниципальным 
служащ им, М Ф Ц, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее -  досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. О рганы  местного самоуправления, организации  
и уполномоченны е на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 

направлена жалоба заявителя в досудебном  
(внесудебном) порядке

5.2.1. Ж алоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 
У полномоченного органа, муниципальных служащих подается 
заинтересованным лицом или заявителем в Уполномоченный орган на имя 
руководителя Уполномоченного органа.

5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) 
руководителя Уполномоченного органа, ж алоба подается в вышестоящий 
орган (в порядке подчиненности).
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При отсутствии выш естоящ его органа ж алоба подается непосредственно 
руководителю  У полномоченного органа.

5.2.3. Ж алобы на решения и действия (бездействие) работника М ФЦ 
подаю тся руководителю  этого МФЦ. Ж алобы  на решения и действия 
(бездействие) М ФЦ подаются в департамент информатизации и связи 
К раснодарского края, являющ ийся учредителем М Ф Ц  или долж ностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

5.3. С пособы  информирования заявителей о порядке  
подачи и рассмотрения ж алобы , в том числе с использованием  Единого 

портала и Регионального портала

5.3.1. Информацию  о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заинтересованные лиц а или заявители могут получить на информационных 
стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги 
непосредственно в Уполномоченный орган, на официальном сайте 
Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Региональном 
портале.

5.4. Перечень нормативны х правовых актов, регулирую щ их порядок
досудебного (внесудебного) обжалования реш ений и действий  

(бездействия) органа, предоставляю щ его м униципальную  услугу, 
а такж е его долж ностны х лиц

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирую щ ими порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования реш ений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, долж ностных лиц  У полномоченного органа, либо 
муниципальных служащ их, М ФЦ, работников М Ф Ц  являются:

1) Ф едеральный закон от 27 июля 2010 года №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) П остановление главы администрации (губернатора) Краснодарского 
края от 11 февраля 2013 года №  100 «Об утверж дении П орядка подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных 
органов государственной власти Краснодарского края, предоставляю щ их 
государственные услуги, их долж ностных лиц  либо государственных 
гражданский служащ их Краснодарского края, многофункционального центра, 
работников многофункционального центра»;

3) Постановление администрации муниципального образования 
Новопокровский район от 8 июня 2018 года №  527 «Об утверждении порядка 
досудебного (внесудебного) обжалования заявителем  решений и действий 
(бездействия) администрации муниципального образования Н овопокровский 
район, должностного лица либо муниципального служащ его администрации 
муниципального образования Н овопокровский район, отраслевых 
(функциональных) органов администрации муниципального образования
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Новопокровский район, должностных лиц отраслевых (функциональных) 
органов администрации муниципального образования Новопокровский район, 
предоставляю щ их муниципальные услуги, а так же организаций, 
осущ ествляю щ их функции по предоставлению муниципальных услуг, или их 
работников».

6. О собенности выполнения административны х процедур (действий) 
в многоф ункциональны х центрах предоставления государственных  

и муниципальны х услуг

6.1. Перечень административны х процедур (действий), 
выполняемы х многофункциональны ми центрами предоставления 

государственных и муниципальны х услуг

6.1.1. П редоставление муниципальной услуги включает 
в себя следую щ ие административные процедуры (действия), выполняемые 
МФЦ:

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги в М Ф Ц, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а такж е консультирование Заявителя о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

3) передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

4) прием результата предоставления муниципальной услуги от 
Уполномоченного органа;

5) выдачу Заявителю  результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронны х документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также 
выдачу документов, включая составление на бумажном носителе.

6.2. Порядок вы полнения административны х процедур (действий) 
многоф ункциональны ми центрами предоставления государственных 

и муниципальных услуг

6.2.1. И нформирование Заявителей осуществляется посредством 
размещ ения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой 
для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных 
источниках информирования, а также в окне М Ф Ц (ином специально
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оборудованном рабочем месте в М Ф Ц), предназначенном 
для информирования Заявителей о порядке предоставления муниципальных 
услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, 
а такж е для предоставления иной информации, в том числе указанной 
в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг, утверж денных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года №  1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является 
обращ ение Заявителя в М Ф Ц  с заявлением и документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подразделами 2.6,
2.7 раздела 2 Реглам ента

Прием заявления и документов в М Ф Ц осущ ествляется 
в соответствии с Ф едеральным законом от 27 июля 2010 года №  210-Ф З 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
а такж е с условиями соглаш ения о взаимодействии М Ф Ц с Уполномоченным 
органом (далее - соглаш ение о взаимодействии).

Работник М Ф Ц при приеме заявления о предоставлении муниципальной 
услуги либо запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в М Ф Ц, предусмотренного статьей 15.1 Ф едерального 
закона от 27 июля 2010 года №  210-Ф З «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -  комплексный запрос):

1) устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации и иных документов, удостоверяю щ их личность 
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) проверяет наличие соответствую щ их полномочий на получение 
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращ ается 
представитель заявителя;

3) проверяет правильность составления комплексного запроса 
(заявления), а  также комплектность документов, необходимых в соответствии 
с подразделами 2.6, 2.7 раздела 2 Реглам ента для предоставления 
муниципальной услуги;

4) проверяет на соответствие копии представляемы х документов 
(за исключением нотариально заверенны х) их оригиналам (на предмет 
наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращ ает 
подлинники Заявителю;

5) осущ ествляет копирование (сканирование) документов, 
предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 7 Ф едерального 
закона от 27 июля 2010 г. №  210-Ф З "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее - документы личного 
хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель 
самостоятельно не представил копии документов личного хранения,
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а в соответствии с административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа 
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии 
с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги 
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа 
личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники 
Заявителю;

6) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 
в соответствии с подразделом 2.9 раздела 2 Регламента, регистрирует 
заявление
и документы, необходимы е для предоставления муниципальной услуги, 
формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у Заявителя работник М Ф Ц обязан 
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных 
услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственных (муниципальных) услуг, получение которых 
необходимо для получения государственных (муниципальных) услуг, 
указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 
нормативно установленным требованиям или его отсутствия -  работник 
М ФЦ информирует Заявителя о необходимости предъявления документа, 
удостоверяю щ его личность, для предоставления муниципальной услуги 
и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с 
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющ его 
личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу МФЦ:

1) принимает от Заявителя заявление и документы, представленные 
Заявителем;

2) осущ ествляет копирование (сканирование) документов, 
предусмотренных пунктами 1 - 1 , 9 ,  10, 14 и 18 части 6 статьи 7 Ф едерального 
закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - документы личного 
хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель 
самостоятельно не представил копии документов личного хранения, 
а в соответствии с административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа 
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии 
с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги 
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа 
личного хранения);

3) формирует электронны е документы и (или) электронные образы 
заявления, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного
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хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной 
подписью  в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий направляет электронны е документы  и (или) электронны е образы 
документов, заверенные уполномоченным долж ностным лицом М Ф Ц, в 
Уполномоченный орган, предоставляю щ ий муниципальную  услугу.

Критерием принятия решения по настоящ ей административной про­
цедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с 
подразделом 2.6, 2.7 раздела 2 Р еглам ента.

Результатом исполнения административной процедуры является
регистрация запроса (заявления) и выдача Заявителю  расписки в получении 
документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для 
отказа в приеме документов (по желанию  Заявителя выдается в письменном 
виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФЦ.

6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является 
принятие МФЦ заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя 
(пакет документов).

Передача пакета документов из М Ф Ц  в Уполномоченный орган, 
осущ ествляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии 
на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содерж ит 
дату и время передачи, заверяю тся подписями специалиста У полномоченного 
органа и работника М Ф Ц.

Критериями административной процедуры по передаче пакета
документов в Уполномоченный орган, являются:

1) соблю дение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним 
документов, установленных заключенными соглаш ениями о взаимодействии;

2) адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо 
его территориального отдела/филиала);

3) соблю дение комплектности передаваемых документов 
и предъявляемых к ним требований оформления, предусмотренных
соглаш ениями о взаимодействии.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является наличие подписей специалиста У полномоченного органа 
и работника МФЦ в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры является 
получение пакета документов Уполномоченным органом.

Исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФЦ и специалиста У полномоченного органа.

6.2.4. О снованием для начала административной процедуры является 
подготовленный Уполномоченны м органом, для выдачи результат

46

предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга 
предоставляется посредством обращения Заявителя в МФЦ.

П ередача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ осуществляется 
в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ осуществляется 
в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании 
реестра, который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время 
передачи документов заверяются подписями специалиста Уполномоченного 
органа и работника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры является 
получение М Ф Ц  результата предоставления муниципальной услуги для его 
выдачи заявителю .

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является наличие подписей специалиста Уполномоченного органа 
и работника М Ф Ц  в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной
процедуре является готовность результата предоставления муниципальной 
услуги к выдаче Заявителю.

И сполнение данной административной процедуры возложено
на специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

6.2.5. О снованием для начала административной процедуры является 
получение М Ф Ц  результата предоставления муниципальной услуги для его 
выдачи Заявителю.

МФЦ осущ ествляет выдачу Заявителю  документов, полученных 
от У полномоченного органа, по результатам предоставления муниципальной 
услуги, а такж е по результатам предоставления государственных 
(муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе, если иное 
не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, в М ФЦ осуществляется в соответствии 
с условиями соглаш ения о взаимодействии.

Работник М Ф Ц  при выдаче документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги:

1) устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Ф едерации и иных документов, удостоверяющих личность 
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) проверяет наличие соответствующ их полномочий на получение 
муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги 
обращ ается представитель Заявителя;

3) выдает документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги, полученные от Уполномоченного органа.
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Работник М Ф Ц  осущ ествляет составление и выдачу Заявителю  
документов на бумажном носителе, подтверждаю щих содерж ание 
электронных документов, направленных в М Ф Ц по результатам 
предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, 
в соответствии с требованиями, установленны ми Правительством Российской 
Ф едерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является:

1) соблю дение установленны х соглаш ениями о взаимодействии сроков 
получения из Уполномоченного органа, результата предоставления 
муниципальной услуги;

2) соответствие переданных на выдачу документов, являю щ ихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям 
нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю  
документов, являю щ ихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
личная подпись Заявителя с расш ифровкой в соответствующ ей графе 
расписки, подтверждаю щ ая получение результата предоставления 
муниципальной услуги Заявителем.

И сполнение данной административной процедуры возложено 
на работника МФЦ.

Первый заместитель главы 
муниципального образования 
Новопокровский район, 
начальник управления
сельского хозяйства В.В. М ихайленко



П рилож ение №  1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«П редоставление земельных 
участков, находящ ихся в 
муниципальной собственности, 
отдельным категориям граждан в 
собственность бесплатно»

ФОРМ А ЗА ЯВЛЕН ИЯ 
о предоставлении земельных участков, находящ ихся 

в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан 
в собственность бесплатно

Главе муниципального образования 
Н овопокровский район

(Ф .И.О. заявителя) (Ф .И.О. представителя 
физического лица) 
проживаю щ его(ей) по адресу:

паспорт: с е р и я  № ________
выдан «_____ » __________________года

контактный номер телеф она

Заявление.

(Ф .И .О . физического лица)
ИНН _________________________________
паспорт: серия__________________номер____________________
выдан_____________________________________________________
в лице действую щ его на осн ован и и ______________________

(доверенности ,устава)
контактный тел еф о н ______________________________________
адрес заявителя___________________________________________

(адрес ю ридического лица или место регистрации физического лица)
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адрес электронной почты____________________________________________________

Прош у предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной 
собственности, бесплатно на основании__________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 

пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса)
Сведения о земельном участке:
1. П лощ адь земельного участка_______________________________________________
2. Адрес земельного участка__________________________________________________
3. Вид разреш енного использования__________________________________________
4. Испраш иваемое право на земельный участок и срок, на который испрашивается 
земельный у ч асто к __________________________________________________________ .
5. Кадастровый номер________________________________________________________.
6. Реквизиты реш ения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных н у ж д ________________________________________________________
7. Реш ение об утверждении проекта планировки территории, проекта межевания

8. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка

Заявитель:__________________________________________________________________
(Ф .И.О. заявителя, Ф.И.О. представителя физического лица)

/ /
(подпись)

М.П.
«____ »_________________ 20____ года

П ервый заместитель главы 
муниципального образования 
Н овопокровский район, 
начальник управления 

сельского хозяйства В.В. М ихайленко



П рилож ение №  2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«П редоставление земельных 
участков, находящихся в 
муниципальной собственности, 
отдельным категориям граждан в 
собственность бесплатно»

Ф ОРМ А ЗА ЯВЛ ЕН И Я 
о предоставлении земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан 
в собственность бесплатно

Главе муниципального образования 
Н овопокровский район
Ю .М . Ревякину__________________________
Иванов Иван М ванович__________________

(Ф .И .О . заявителя) (Ф .И.О. представителя 
ф изического лица), 
проживаю щ его(ей) по адресу: 
ст-ца Н овопокровская, ул. Л енина, б/н
_______________________________  9
паспорт: серия 0000_______№ __000000__
выдан «_00 »  _1 2________ 2019 года

Н овопокровским РО ВД К раснодарского 
края___________________________________

контактный номер телефона 
 8(900)0000000______________________

Заявление.
_________________ Иванов И ван И ванович_______________________________________

(полное наименование ю ридического лица или Ф .И .О .(последнее при наличии)
физического лица)

И НН _________________________________
паспорт: серия ОООО_____________ номер___ 000000_______________________________
выдан Н овопокровским РО ВД К раснодарского края_______________________ ,
в лице действую щ его на о сн о ван и и ____________________________________________,

(доверенности ,устава) 
контактный тел еф о н  8(900) 0000000_________________________________________ ,
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адрес заявителя ст-ца Новопокровская, ул. Л енина, 133
(адрес, место регистрации физического лица)

адрес электронной почты____________________________________________________

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной
собственности, бесплатно на основании__________________________________________
________________пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса____________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 

пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса)
Сведения о земельном участке:
1. Площ адь земельного участка_ 2000_________________________________________
2. Адрес земельного участка________ст-ца Новопокровская, ул. Ленина, б/н____
3. Вид разреш енного использования для ведения личного подсобного хозяйства
4. И спраш иваемое право на земельный участок и срок, на который испрашивается 
земельный участок собственность______________________________________________.
5. Кадастровый номер 23:22:0000000:00_____________________________________ .
6. Реквизиты реш ения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных н у ж д _____________________________________________________ _
7. Решение об утверж дении проекта планировки территории, проекта межевания

8. Реквизиты реш ения о предварительном согласовании предоставления
земельного у ч ас тк а____________________________________________________________
Заявитель: И ванов Иван Иванович__________________________________________

(Ф .И.О заявителя, Ф.И.О. представителя физического лица)
/ /

(подпись)
М.П.

«____ »_________________ 20____ года

Первый заместитель главы 
муниципального образования 
Новопокровский район, 
начальник управления 

сельского хозяйства В.В. М ихайленко



П рилож ение №  3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«П редоставление земельных 
участков, находящ ихся в 
муниципальной собственности, 
отдельным категориям граждан в 
собственность бесплатно»

С огласие  
на обработку персональны х данны х

В соответствии с Ф едеральным законом от 27 июля 2006 го д а№  152-ФЗ 
«О персональных данны х», я,_________________________________________________

дата  рож дения: «_____ » _____________________________года,
паспорт____________________________________________________
выдан »________ »______________________________года,
код подразделения:_____________________ ,
зарегистрирован по адресу:________________________________

не возражаю  против обработки администрацией муниципального образования 
Н овопокровский район ее уполномоченны ми лицами, моих персональных 
данны х, необходимых для рассмотрения моего заявления на предоставление 
муниципальной услуги: «П остановка граждан имею щ их трех и более детей, на 
учет в качестве лиц, имею щ их право на предоставление им земельных 
участков в аренду в целях индивидуального ж илищ ного строительства или 
ведения личного подсобного хозяйства», в том числе осущ ествлять сбор, 
обработку, систематизацию , накопление, печатание, размножение, копирование, 
передачу, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
обезличивание, блокирование, уничтожение и иных действий, производимы х с 
моими персональными данными, с целью  рассмотрения моего ходатайства.

П ерсональные данны е обрабатываю тся как на бумажных носителях, так  и в 
электронном  виде.

В озмож ны е последствия, вытекающ ие из настоящ его соглаш ения, мои 
права и законные интересы , а так ж е порядок их защ иты в соответствии 
с Ф едеральны м законом от 27 июля 2006 года №  152-ФЗ «О персональных 
данны х» мне разъяснены.

Н астоящ ее согласие дано «____ » _______________ года, действует на время
рассмотрения моего ходатайства и может бы ть отозвано в письменной 
форме.

2

«___ » ___________________ 20 года
(подпись Заявителя) (Ф .И.О.)

Первый заместитель главы 
муниципального образования 
Новопокровский район, 
начальник управления 

сельского хозяйства В.В. М ихайленко



П рилож ение №  4 
к адм инистративному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«П редоставление земельных 
участков, находящ ихся в 
муниципальной собственности, 
отдельным категориям граждан в 
собственность бесплатно»

РАС П И СКА  
в принятии уполномоченны м органом по учету  

от граж данина всех необходимы х учетны х докум ентов

О т __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью ) 

зарегистрированного по месту ж ительства по ад р есу :______________________

«___ »______________  года получены все учетны е документы , необходимы е для
рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка находящ егося в 
государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) 
пользование, в том числе:

Н аименование 
и реквизиты 
документа

Кол-во экз-ров (шт.) Кол-во листов 
(ш т.)

№
п/п

подлинник копия подлинник копия
П римечание

1
2
3

Д олж ностное лицо 
уполномоченного
органа по учету __________________________________

(Ф .И .О .) (подпись)

П ервый заместитель главы 
муниципального образования 
Н овопокровский район, 
начальник управления
сельского хозяйства В.В. М ихайленко


